
 
 

 

صالحیحاج الهامخانم   

 مدير داخلی دفتر مجله تحقيقات نظام سلامت

 شرح وظايف و مسئوليت ها

  راهنمايی نويسندگان مقالات در کليه مراحل ارسال مقاله تا پذيرش 

  : انجام کليه امور مربوط به مقالات از ثبت تا چاپ و انتشار مقاله شامل 

 *بررسی مقالات از نظر تکراری نبودن موضوع و انطباق با حيطه فعاليت مجله 

 *ارسال اصلاحات داوران برای نويسنده و پيگيری اصلاحات از طريق مکاتبه و تلفن

 برای معاونت پژوهشی فناوری  دانشگاه*پيگيری و دريافت هزينه چاپ مقالات و ارسال 

  انجام مکاتبات لازم با اعضای هيئت علمی دانشگاه های کشور جهت جلب همکاری آنها با دفتر مجله 

 ارائه گزارش از وضعيت پيشرفت مجله در جلسه شورای نويسندگان 

 انمنديهای شغلی و به کارگيری نتايج آن در انجام وظايف محوله شرکت فعال در دوره های کارآموزی ، مهارتی و آموزشی در جهت ارتقای معلومات و تو 

  پيگيری و ارسال مقالات در پايگاه های اطلاعاتیISC,SID, Magiran) ...و( 

  پيگيری و تلاش در جهت ارتقاء مجله و نمايه شدن در سايت های معتبر علمی(Scopus) 

  کنترل به روز بودن مجله و بررسی مشکلات احتمالی وب سايت مجله 



 

  نظارت بر عملکرد شرکت همکار مجله در جهت انجام به موقع و سريع امور محوله 

  شرکت در شوراها و کارگاه های مربوط به مجلات در داخل و خارج استان 

  ارسال هارد کپی هر فصل مجله به اداره فرهنگ و ارشاد اسلامی استان و دريافت اعلام وصول از طريق وب سايت 

 ب نظر مقام مافوق و مطابق مقرراتانجام ساير امور مرتبط با شغل بر حس 

 

 

 

 

 

 

 

 


