
 

 

 حسابدارشرح وظایف 

 

 تهیه گزارش سالیانه و ماهانه حقوق و مزایا 

  حساب و صندوق ذخیره بازخرید مرخصی و حق التدریس  اسبه حق ماموریت و تسویه  حتنظیم لیست و م 

 و غیره 

 اجتماعی و اداره امور مالیاتی ت سازمان بازنشستگی و تامینبانه بایماه یمزایا و ت حقوقستسلیم لی 

  ارپرداز و انباردار  کضور حرویت اموال خریداری شده و تحویل کالا با 

 الحاق برچسب اموال 

 موال مازاد  تنظیم فرم های فروش اسقاط ا 

 

 

 

 

 

 

 

 


