
 
                  

                           
 

 
 
 

 

�ت  روا�ط � ا�مللکار�ناس   فروزان همامیخانم  دا�ه �ھدا

 هایتمسئولو  شرح وظایف

فعالیت ها می اداره روابط بین الملل به عنوان زیر مجموعه اي از حوزه معاونت پژوهشی دانشگاه متولی مجموعه اي از 

باشد که بخشی از آن( که عمدتاً مربوط به اعزام متقاضیان شرکت در کنگره ها ، فرصت هاي مطالعاتی و دوره هاي مشاهده 

گري در خارج کشور می باشد)  به رابطین بین الملل در دانشکده ها محول گردیده است.عناوین کلی  وظایف رابط بین الملل 

 :به شرح زیر می باشد

شرکت در جلساتی که توسط اداره روابط بین الملل دانشگاه به منظور آشنایی رابطین  با دستورالعمل ها و  -1

 آئین نامه هاي صادره ( در خصوص نحوه اعزام ) برگزار می گردد.

 شرکت در کارگاه ها و دوره هاي آموزشی مربوطه به منظور آشنایی با نحوه مکاتبات بین المللی -2  

آشنایی و اشراف بر دستور العمل هاي مصوب در امور مربوط به اعزام متقاضیان شرکت در کنگره ها، فرصت  -3  

 هاي مطالعاتی و .......در خارج کشور

  راهنمایی صحیح متقاضیان اعزام،  براي ارائه مدارك و مستندات لازم ، قبل و بعد از سفر -4

 ل آن ها به اداره روابط بین الملل دانشگاه کنترل مدارك و مستندات ارائه شده و ارسا -5


