
 

 

 

 امور عمومی سرپرستشرح وظایف 

 

 

  نظارت بر فعالیت نیروهای خدمات در رابطه با نظافت دانشکده 

  و رسیدهای انبارنظارت و تایید کلیه حواله های انبار 

  نظارت و تایید کلیه درخواست های خرید و تایید اسناد خرید 

 نظارت و کنترل تاسیسات دانشکده 

 ی از طرف مسئولین دانشکدهعکنترل کارتابل امور عمومی دانشکده و پیگیری نامه های ارجا 

  دانشکدهو ذهاب  و ایابکنترل و نظارت بر امور حمل و نقل 

 پیگیری امور عمرانی دانشکده 

 

 

 

 

 


