
 

 

 خانم مریم عسگری

 کارشناس امور پژوهشی و دانشجویی
 

 شرح وظایف و مسئوليت ها

 (ی) پژوهش 

 و ارسال به داوراز طریق سامانه پژوهشيار یآموزش یشده در گروهها بیتصو ینامه ها انیپروپوزال پا دریافت 

 تقویم جلسات شورای پژوهشی و هماهنگی با اعضای محترم و برگزاری جلسات در تاریخ های مقرر تنظيم 

 كليه ی امور مربوط به پایان نامه ها از شروع تا خاتمه و تسویه حساب در سامانه پژوهشيار انجام 

 طبق نظر مسؤل مربوطهامور مرتبط با شغل)صدور گواهی،معرفی نامه،شركت در كارگاههای آموزشی و...( انجام 

 (یفرهنگ یی)دانشجو 

 یمتقاض انیكمد به دانشجو لیتحو 

 ییحساب دانشجو هیامور مربوط به تسو انجام 

 مانند وام  ها و دستورالعملها امها،نامهيپ ی هيكل یدانشگاه و دانشکده )اطلاع رسان یفرهنگ ییمعاونت دانشجو نيب رابط

 دانشجویی،بيمه،خوابگاه و...(

  (یعلم ،انجمنی)انجمن صنفییانتخابات دانشجو در نظارتهمکاری و 

 یمذهب یها نیي،آییداشجو یجشنها یدر برگزار ی)همکاریفرهنگ ییامور محوله از طرف معاونت دانشجو ی هيكل انجام، 

 (یمذهب یمل یمسابقات و مناسبتها

 

 


