
 

 

 

 

 

 خانم رقیه مرادی

 کتابداریکارشناس 
 

 شرح وظایف و مسئوليت ها

 

 بازگشت و امانت حساب، تسویه عضویت،( ميزامانت خدمات و مراجعين به پاسخگویی( 

 کتابخانه پيج وب بروزرسانی 

 کتابخانه کاربران به آذرسا افزار نرم آموزش 

 برچسبزنی و بارکد شلف برگهدان در کتاب کارت فایلِ ثبت،( جدید کتب سازی آماده ( 

 کتابداران علمی سطح ارتقا جهت آموزشی کارگاههای در شرکت 

 و جدید منابع امانت، ميز (آماری های گزارش تهيه ...( 

 قدیمی و مستعمل کتب وجين و کتابخانه مجموعه رفخوانی برداری، سياهه قفسه، در ها کتاب ترتيب و تنظيم 

 کتابخانه مسئول طرف از ارجاعی امور سایر انجام 

  


